Temeljem Clanka 15. Stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16, 114/22) i &lanka 20.
Statuta Centra za kulturu Cazma (,,Sluzbeni vjesnik* Grada Cazme, broj 40/19), Ravnateljica
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA I
USLUGA CENTRA ZA KULTURU CAZMA

I. OCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu poStivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak jednostavne nabave
koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba, usluga procijenjene vrijednosti do
26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno do 66.360,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provodenja postupka javne
nabave.

U provedbi postupka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju vazeci
zakonski, podzakonski propisi i interni akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

I1. SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA I NACELA NABAVE
Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave odgovaraju¢e se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi koje reguliraju nacela javne nabave.

1L IZUZECA
Clanak 3.
Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na:

1. Izuzeca propisana ¢lancima 29.-35. Zakona o javnoj nabavi bez obzira na vrijednost
pojedinog predmeta nabave;

2. TroSkove reprezentacije, troSkove kotizacije, troSkove c¢lanarina u znanstvenim
organizacijama, troSkove pretplate na znanstvene Casopise, troskove objave znanstvenih



¢lanaka 1 slicne troskove za koje nije uobi¢ajeno izdavanje pisanih ponuda i narudzbi,
dogadaja izvan kontrole i neovisne od volje Narucitelja ili korisnika nastale u slucaju
vise sile, koji se nisu mogli predvidjeti ili izbjeci.

IV. OBVEZE 1 ODGOVORNOSTI NARUCITELJA U PROCESU PLANIRANJA
NABAVE

Clanak 4.

Temeljem Clanka 28. Zakon o javnoj nabavi (2016) naruéitelj je obvezan donijeti plan nabave
za proracunsku godinu ili poslovnu godinu te ga azurirati prema potrebi.

Narucitelj moze izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom proracunske ili poslovne godine.
Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan
nabave.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene javni narucitelj obvezan je objaviti u
standardiziranom obliku u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u
daljnjem tekstu EOJN RH) u roku od osam dana od donosSenja ili promjene.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je vrijednost jednaka ili
vecéa od 2.650,00 eura (bez PDV-a).

V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2.650,00 EURA

Clanak 5.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura (bez PDV-a) za koju ne
postoji zakonska obveza unoSenja u Plan nabave provodi se ovisno o predmetu nabave,
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

Pripremu i provedbu nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00
eura (bez PDV-a) provodi Ravnatelj.

Narudzbenica se u pravilu izdaje ukoliko se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave.

Ugovor s odabranim ponuditeljem u pravilu se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova i
usluga na godi$njoj razini ili s viSestrukim isporukama, te ako je predmet slozena roba, radovi
ili usluge.



V1. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD 10.000,00 EURA

Clanak 6.

Nabavu robu, radova i usluga procijenjene vrijednost jednake ili vece od 2.650,00 eura do
10.000,00 eura (bez PDV-a) provodi se ovisno o predmetu nabave, direktnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Pripremu i provedbu nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
2.650,00 eura do 10.000,00 eura (bez PDV-a) provodi Ravnatelj.

Kod postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura,
a manje od 10.000,00 eura (bez PDV-a), naruditelj salje Upit za dostavu ponuda na najmanje
tri (3) gospodarskog subjekta po izboru.

Upit na dostavu ponuda upucéuje se gospodarskim subjektima elektronickim sredstvima
komunikacije. lIznimno, Upit za dostavu ponuda moze biti upuéen i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv nain (dostavnice, povratnice, izvjes¢e o uspjesnom slanju
telefaksom).

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od tri dana
od slanja Upita za dostavu ponuda osim u sluc¢aju Zurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje
od 10.000,00 eura (bez PDV-a) provodi se i izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem
ugovora s gospodarskim subjektom, a moze se provoditi slanjem poziva na dostavu ili nekom
drugom procedurom, ovisno o sloZenosti postupka ili zahtjeva Posredni¢kog ili Upravnog tijela
u projektima financiranim ili sufinanciranim EU sredstvima.

VIil. PROVEDBA POSTUPKA, JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 10.000,00 EURA, A MANAJE OD
26.540,00 EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA
RADOVE

Clanak 7.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
10.000,00 eura (bez PDV-a), a manje od 26.540,00 eura (bez PDV-a) za nabavu robe i usluga,
odnosno od 66.360,00 eura (bez PDV-a) za nabavu radova provodi stru¢no povjerenstvo za
nabavu.



Postupak zapocinje Odlukom o pocetku jednostavne nabave koju donosi Ravnatelj.
Odluka sadrzi najmanje:

1. naziv predmeta nabave,

2. izvor planiranih/osiguranih sredstava,

3. podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva,

4. ostale podatke koji su bitni za provedbu postupka.

Clanovi struénog povjerenstva iz stavka 3. tocke 3. ovog Clanka pripremaju i provode postupak
jednostavne nabave.

Odlukom se imenuju najmanje 3 (tri) ¢lana stru¢nog povjerenstva. Clanovi struénog
povjerenstva ne moraju biti zaposlenici naruditelja.

Obveze i ovlasti ¢lanova struénog povjerenstva za jednostavnu nabavu su:

. Priprema postupka jednostavne nabave definiranje uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu.

. Provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju
ponuda, pregledu i ocjeni ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju
za odabir ponuda i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda ili ponistenju postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ¢lana
stru¢nog povjerenstva za nabavu.

Clanak 8.

Poziv za dostavu ponude se dostavlja na najmanje tri (3) gospodarska subjekta po vlastitom
izboru.

Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trziSne utakmice nisu poznata najmanje tri
ponuditelja poziv za dostavu ponuda objavljuje se na Internet stranicama narucitelja.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima elektroni¢kim sredstvima
komunikacije. Iznimno, Poziv za dostavu ponuda moze biti upuéen i1 drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv nain (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave i troSkovnik, procijenjena vrijednost nabave iz plana nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), razloge ponistenja, rok za
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dostavu ponuda (datum i vrijeme), na¢in dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude
dostavljaju, adresu na koju se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na koju se moze
preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektroni¢ke poste, datum objave poziva na internetskim stranicama, ako je poziv objavljen na
internetskim stranicama narucitelja.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 3 dana niti duzi od 10 dana od dana upucivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima natjecaja.

U slu€aju iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti, moze
se ovisno o prirodi slu¢aja odrediti i krac¢i rok za dostavu ponuda.

Clanak 9.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura (bez PDV-
a), narucitelj moze u pozivu za dostavu odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZzenosti predmeta nabave 1 procijenjenoj
vrijednosti primjenjujuci na odgovarajuci nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 10.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 eura
(bez PDV-a) ponude se dostavljaju e-mailom ili u papirnatom obliku u zatvorenoj omotnici
neposredno na urudzbeni zapisnik, poStanskim putem na adresu narucitelja (naéin zaprimanja
definirat ¢e se u pozivu na dostavu ponuda). Ako je u pozivu za dostavu ponuda odredeno
dostavljanje ponuda u drugacijem obliku moraju se osigurati uvjeti za oCuvanje integriteta
podataka i tajnosti ponuda.

Sve dokumente koje narucitelj zahtjeva ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditel;
je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj trazi.

Clanak 11.

Otvaranje ponuda jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00
eura (bez PDV-a) moze biti javno. Ako je u pozivu za dostavu ponuda definirano da je otvaranje
ponuda javno odgovarajuce se primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, ako u pozivu za dostavu ponuda
nije odredeno javno otvaranje ponuda, najmanje 2 (dva) ¢lana stru¢nog povjerenstva za nabavu
otvaraju ponude u roku od 3 (tri) radna dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju zapisnik.



Clanovi struénog povjerenstva za nabavu pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda, daju Ravnatelju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda, te 0 istome
sastavljaju zapisnik.

Ukoliko se pregledavaju i ocjenjuju ponude netom nakon otvaranja ponuda, narucitelj moze
sastaviti jedan zapisnik koji ¢e sadrzavati sve potrebne podatke.

Clanak 12.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim Kriterija cijene mogu se
koristiti 1 npr. kriterij kvalitete kao Sto su tehnicke vrijednosti, estetske i funkcionalne znacajke,
pristupacnost, drustvene, okoliSne i inovativne znacajke, kvalifikacije i iskustvo osoblja
angaziranog na izvrsenju ugovora, usluge nakon prodaje i tehni¢ka pomo¢, uvjeti isporuke kao
Sto su datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja 1 dr., Sto mora biti detaljno navedeno i
obrazlozeno u pozivu na dostavu ponude, te je u zapisniku o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

Clanak 13.

Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura (bez PDV-
a), Ravnatelj na prijedlog stru¢nog povjerenstva na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude ili
Odluku o ponisStenju postupaka jednostavne nabave.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi podatke o narucitelju, predmet nabave
za koje se donosi obavijest, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabavi, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe, te ostalo potrebno u konkretnom slucaju
jednostavne nabave.

Odluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju koji je dostavio ponudu, na dokaziv
nacin.
Odluka o odabiru stupa na snagu danom donoSenja.

Clanak14.

Narucitelj je obavezan ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake
ili ve¢e od 10.000,00 eura (bez PDV-a) ako:

e postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate ranije,

e postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na
dostavu ponude da su bile poznate ranije,



e cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka ili ve¢a od pragova za
provedbu postupka jednostavne nabave,

e nije pristigla niti jedna ponuda,

e nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda,

e cijena najpovoljnije ponude je veéa od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
narucitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva.

Ako postoje razlozi za ponisStenje postupka jednostavne nabave, narucitelj bez odgode donosi
Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi: podatke o narucitelju,
predmet nabave, obrazlozenje razloga ponistenja, datum donosenja i potpis odgovorne osobe i
ostalo potrebno u konkretnom slu¢aju jednostavne nabave.

Odluka o poniStenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju elektronickom postom ili objavom na internetskom
stranicama narucitelja. Iznimno, Odluka moze biti dostavljena i drugim sredstvima
komunikacije na dokaziv nain (dostavnice, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju
telefaksom).

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave stupa na snagu danom donosenja.
Clanak 15.

Na postupak provedbe jednostavne nabave i na Odluku o odabiru ili ponisStenju nije dopustena
zalba.

VIIIL IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 16.

O sklopljenim ugovorima iz ovog pravilnika narucitelj vodi evidenciju u registru sklopljenih
ugovora te osigurava njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima.

Za pracenje 1 provedbu ugovorene jednostavne nabave odgovoran je ovlasteni predstavnik
narucitelja.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na Oglasnoj plo¢i Centra za kulturu Cazma.



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave robe, radova i usluga Centra za kulturu Cazma, KLASA:406-01/18-01/100 URBROJ:
2110-06-02-01/19-1.3.2./12 od 6. srpnja 2019.

RAVNATELIJICA:
Dr. sc. Maja Cepeti¢ Rogi¢

Sluzbena zabiljeska:

Ovaj Pravilnik objavljen je na Oglasnoj plo¢i Centra za kulturu Cazma 24. 1. 2023.g.

RAVNATELIJICA:
Dr. sc. Maja Cepeti¢ Rogi¢

Cazma, 24. 01. 2023.

KLASA: 406-01/23-01/01
URBROQOJ: 2103-2-06-01-23-4



